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Das Institut fir Kunstgeschichte der Universitat Bern mit seinen finf Abteilungen (Altere Kunstgeschichte mit
angegliederter Forschungsstelle TransMediterraneanStudies, Kunstgeschichte der Neuzeit, Kunstgeschichte
der Moderne und der Gegenwart, Architekturgeschichte und Denkmalpflege, Geschichte der textilen Kiinste)
erforscht und lehrt die europédische und nordamerikanische Kunst in ihrer gesamten Breite von der
frihchristlichen Zeit bis in die Gegenwart sowie die moderne Kunstproduktion im globalen Massstab. Primare
Gegenstande sind die Kunstgattungen Architektur, Malerei, Skulptur und Kunsthandwerk (letzteres mit
besonderem Schwerpunkt in den textilen Kiinsten), deren Untergattungen sowie Fotografie und Neue
Medien.

Fur die Ergéanzung unseres Sekretariatsteams am Institut fiir Kunstgeschichte suchen wir per 1. Dezember
2018 oder nach Vereinbarung eine gut qualifizierte Personlichkeit.

Befristete Sekretariatsstelle 50 - 60 %

Aufgaben
Das vielseitige und anspruchsvolle Aufgabengebiet umfasst sdmtliche anfallenden Sekretariatsarbeiten,
Personal- und Rechnungswesen, Budgetiiberwachung, Betreuung von Projekten sowie rege Kontakte mit
Studierenden und Behdrden auf nationaler und internationaler Ebene.

Anforderungen
* solide kaufmannische Grundausbildung mit einigen Jahren Berufserfahrung,
» stilsicheres Deutsch sowie gute Fremd—sprachenkenntnisse (E, F)
* sehr gute PC-Anwenderkenntnisse (Word, Office, Excel, etc.)
* belastbare und zuverlassige Persdnlichkeit mit hoher Sozialkompetenz und Verantwortungsbewusstsein
* selbstéandige Arbeitsweise, rasche Auffassungsgabe, vernetztes Denken
e Teamfahigkeit und Flexibilitat

Wir bieten

Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten Team mit akademischem
Umfeld, einen attraktiven Arbeitsplatz im Berner Langgassquartier und eine Entléhnung nach kantonalen
Richtlinien.

Kontakt

Da die Stelle drittmittelfinanziert ist, muss die Stelle befristet vergeben werden. Die Stelle ist bis zum 31.
August 2019 befristet. Option auf Vertragsverlangerung, vorbehaltlich der Finanzierungsmdglichkeit. Die
Erhéhung des Beschaftigungsgrades ab 1. Januar 2019 ist, sofern gentigend Mittel vorhanden, auch méglich.
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als integrale PDF-Datei bis zum 9. November 2018 an:
nadia.wipfli@ikg.unibe.ch

Universitat Bern, Institut fir Kunstgeschichte, Mittelstrasse 43, 3012 Bern, www.ikg.unibe.ch

Jetzt bewerben



