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1. Voraussetzungen

« PC mit aktuellstem Chrome-Browser (bei anderen Browsern gibt es Probleme)
» Headset (oder je nach Anwendungsfall Lautsprecher und Mikrofon)

» Webcam (nach Bedarf)
Berechtigung

* Rufen Sie https://unibe.meet.switch.ch/ in lhrem Chrome-Browser auf.

» Beim ersten Aufruf werden Sie gefragt, ob Sie dem Browser die Berechtigung erteilen mdchten, auf Mikrofon, Kamera
und Bildschirm zuzugreifen (je nach Betriebssystem ist das ausserdem in der Systemsteuerung einzustellen). Diese
Zugriffe missen Sie erlauben.

A s ub Universitat Bern
‘ * Soll unibe.meet.switch.ch auf Ihre Kamera und
Ilhr Mikrofon zugreifen dirfen?

Zugriff auf folgende Kamera erlauben:

FaceTime HD-Kamera (integriert)

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:

Jabra EVOLVE 65

(" Entscheidung merken

Nicht erlauben Erlauben

Jitsi Meet needs to use your microphone and camera.

Select Share Selected Device when your browser asks for permissions.
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Starten der Software

Rufen Sie https://unibe.meet.switch.ch/ in Ihrem Chrome-Browser auf.

Geben Sie einen eindeutigen Namen ein: z.B. Stammnummer, Semester und Kurzname der Veranstaltung (vermeiden
Sie Leerzeichen, Sonderzeichen und Umlaute, da diese zu Problemen fUhren kdnnten): 9999-FS2020-Einfuehrung

Klicken Sie auf Go.

@ unibe.meet.switch.ch

Jniversitét&tAdobeConnectCew @ uniapps.unibe.ch M https://ilias.unibe.ch/ M https://test54.ilias....
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Secure, fully featured, and
completely free video conferencing

Go ahead, video chat with the whole team. In fact, invite everyone you know. Jitsi Meet is a fully
encrypted, 100% open source video conferencing solution that you can use all day, every day,
for free — with no account needed.

Startan eeting
9999-FS2020-Einfuehrung

Bestatigen Sie, dass Sie der/die Veranstaltende sind

Waiting for the host ...

® und melden Sie sich mit
Ihrem Campusaccount an

The conference meeting has not yet started. If -~ are
the host then please authenticate. Otherwise, 4
wait for the host to arrive.

| am the host
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You are about to access the service:
unibe.meet.switch.ch

Username ab12yxz2345 Q
Password

----------

Clear prior granting of permission for release of your information to
this service.

Login

> Forgot your password? > To create a new password now, go to
> Need Help?
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3. Die Benutzeroberflaiche im Uberblick

Bildschirm Chat Meeting Passwort schiitzen
teilen ein-/ausblenden Mikrofon/Video ein-/ausschalten Einladungslink kopieren
Meeting beenden




4. Personen einladen

@ Klicken Sie auf die Meetinginformationen und

@ kopieren Sie den Einladungslink zu lhrem Meeting.

@ Versenden Sie den Link z.B. per Mail oder flgen Sie ihn in
ILIAS als Weblink ein.

Share

Link: unibe.meet.switch.ch/meeting
Password:

Teilen Sie Ihren Studierenden auch das Passwort mit,
falls Sie eines vergeben moéchten und
legen Sie Regeln fest, wer wann sprechen darf (vgl.

unten).

®
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5. Chatfunktion nutzen

Beim ersten Aufruf der Chatfunktion (unten links) werden Sie aufgefordert,
einen Namen anzugeben, mit dem Sie in der Sitzung identifiziert werden

konnen.

Enter a nickname to use chat

Anschliessend kénnen Sie in dem Chatfenster Text eingeben, den alle
Teilnehmenden sehen kénnen, wenn sie ebenfalls das Chatfenster 6ffnen
(auch wenn sie spater dazukommen).

Hallo zuriick :thumbsup]
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6. Bildschirm teilen

@ Wenn Sie dem Browser (Chrome) in den Systemeinstellungen (siehe vorne) die Erlaubnis gegeben haben, auf den
Bildschirm zuzugreifen, kdnnen Sie mittels Klick auf das Symbol unten links

I Apps ¢ Universitst Bern Adobe Connect Ce... @ ur

Bildschirm teilen

unibe.meet.switch.ch mdchte den Inhalt Ihres Bildschirms teilen. Wahlen Sie aus, was geteilt werden soll. .

@ den gesamten
Bildschirm oder

® eine Anwendung
durch Klick
auswahlen
(z.B. eine
Powerpoint-
Prasentation) und

@ teilen, damit sie
fur die anderen
Teilnehmenden
sichtbar wird.

Gesamten Bildschirm Anwendungsfenster Chrome-Tab

Abbrechen

® Beenden kdnnen Sie die
Freigabe Uber den Button
am unteren
g4 - Bildschirmrand.

unibe.meet.switch.ch hat lhren Bildschirm freigegeben. Freigabe beenden Ausblenden




7. Tonubertragung der Teilnehmenden verwalten

(@ Sie als Host kdnnen den Teilnehmenden einzeln das
Wort erteilen oder entziehen (mute). Die Einstellung
finden Sie bei den Bildern der Teilnehmenden mit Klick
auf die drei Punktchen.

@ Alle Teiinehmenden kénnen selbst mit einem einmaligen
Dricken der Leertaste Ihr Mikro so einstellen, dass sie
anschliessend nur wahrend sie die Leertaste gedruckt
halten, sprechen konnen. Diese Einstellung bietet sich
unbedingt an, um stoérende Hintergrundgerausche zu
vermeiden.
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® Um diese Mute-Einstellung wieder riickgéngig zu
machen, klicken Sie einmal mit der Maus auf das
Mikrofon-Symbol.
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