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Inhalt

Diese Anleitung informiert Sie dartber, wie bestehende Folien mit schriftlichen Notizen erganzt und

als PDF-Dateien gesichert werden konnen.

1. Bestehende Powerpointfolien mit schriftlichen Notizen erganzen

Beispiel: PDF Seite mit
Notizen

@ Unter jeder Folie konnen Sie Notizen hinzufiigen. Klicken Sie dazu auf das entsprechende Feld und geben Sie
Ihre Erlauterungen ein. Fur die bessere Verstandlichkeit empfehlen wir Ausformulierungen (keine Stichworte).
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2. Einen Foliensatz mit schriftlichen Notizen als PDF-Datei exportieren

Powerpointfolien lassen sich mit den schriftichen Kommentaren als PDF sichern. Dazu muss ein Umweg Uber die
Druckeinstellungen gegangen werden. Das Vorgehen vom verwendeten Betriebssystem abhangig.

In Windows 7 und Windows 10:
@ Die Druckeinstellungen

anrUfen Einflgen
CtrI+P/ 0 lag
Neue Tabelle Bilder Onlinegr:
Folie ~ v
Oder K“Ck auf das Folien Tabellen
Register Datei 1 ‘

In Mac OS:

@ Die Druckeinstellungen
aufrufen

& PowerPoint
Neue Présentation
Neu aus Vorlage...
Offnen...
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Start  Einfilgen

Cmd+P il
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1 Als Vorlage speichern...
Exportieren...
e Verschieben...
Umbenennen...

Freigeben

—-  Immer schreibgeschiitzt 6ffnen
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Im Menupunkt «Drucken»
einen PDF-Drucker
anwahlen und als Druck-

@ Nun kdnnen Sie das
Dokument als PDF
sichern («Druckeny)

Layout die Option
«Notizseiten» anwahlen

Drucker
) Adobe PDF
U v
% Bereit
- UNIPRINT an zbprint
- Bereit
, Adobe PDF
% Bereit

@ Unter «Layout»
die Option
Notizen
aktivieren

Drucken

Einstellungen

Alle Folien drucken

Gesamte Prasentation druck...

Folien:

Notizenseiten
Folien mit Notizen drucken

Drucklayout

Ganzseitige Folien|

Gliederung

@ Nun kdnnen Sie das

L B Dokument als PDF
sichern
PDF a Details ausblenden
In Vorschau 6ffnen

5Be anpassen
uBzeile...

Als PostScript sichern

Mit Mail senden

Mit ,Nachrichten” senden
Auf iCloud Drive sichern

In Web-Downloads sichern
Save as Adobe PDF

Menii bearbeiten ...

poF & JDetails ausblenden




