u

b
UNIVERSITAT
BERN

Richtlinien zur Akteneinsicht und Aufbewahrungspflicht von Ak-
ten im Zusammenhang mit Leistungskontrollen bei den Fakulta-
ten

Die Universitétsleitung,

gestutzt auf Artikel 10 des Gesetzes uber die Archivierung vom 31. Mérz 2009 (ArchG)
und Artikel 24 Absatz 2 Buchstabe i des Statuts vom 7. Juni 2011 der Universitat Bern
(Universitatsstatut; UniSt),

beschliesst:

Praambel

Die Universitat kommt ihrer Verpflichtung nach Aufbewahrung und Vernichtung von Akten,
die im Zusammenhang mit Leistungskontrollen bei den Fakultdten anfallen, nach. Sie re-
gelt im Folgenden die Akteneinsicht, die Aufbewahrung und Vernichtung von flr die Beno-
tung relevanten Unterlagen.

Art. 1 Geltungsbereich

Der Geltungsbereich der vorliegenden Richtlinien erstreckt sich auf alle fur die Bewertung
von Leistungskontrollen wesentlichen Unterlagen.

I. Akteneinsicht

Art. 2 Akteneinsicht

' Den Studierenden ist filr jede Leistungskontrolle wahrend eines Monates ab Eréffnung
der Note in die fiir das Zustandekommen der Benotung relevanten Dokumente Aktenein-
sicht zu gewéhren.

2 Die Fakultaten sind fiir die Durchfilhrung der Einsichtnahme zusténdig und regeln die
Einzelheiten.

3 Die Fakultaten informieren die Studierenden Uber die Modalitaten der Akteneinsicht.



Il. Aufbewahrung und Vernichtung

Art. 3 Aufbewahrung der Akten

! Die Fakultdten bewahren alle Akten, die zur Benotung der Leistungskontrollen dienen,
wahrend mindestens 18 Monaten ab Datum der Leistungskontrolle auf.

2 Abschlussarbeiten wie Bachelorarbeiten, Masterarbeiten und andere Diplomarbeiten
werden mindestens 10 Jahre in der Fakultat aufbewahrt.

Art. 4 Aufbewahrung der Diplome und Diploma Supplements

' Sind die Bachelor-/Masterabschliisse rechtskraftig, werden die Diplome und Diploma
Supplements von den Fakultdten aufbewahrt.

2 Die Diplome und Diploma Supplements sind mindestens 20 Jahre ab rechtskraftigem
Abschluss des Bachelor-/Masterstudienganges aufzubewahren. Danach werden sie im
Universitats- bzw. Staatsarchiv archiviert.

Art. 5 Pflicht zur Vernichtung der Akten

Sobald die Diplome und Diploma Supplements rechtskraftig werden oder die ECTS-
Punkte verfallen sind, sind die in Artikel 3 Absatz 1 erwahnten Dokumente zu vernichten.

lll. Formelles

Art. 6 Schlussbestimmungen
' Diese Richtlinien treten per sofort in Kraft.

2 Sje ersetzen die Richtlinien zur Akteneinsicht und Aufbewahrungspflicht der Akten bei
den Fakultdten vom 11. Januar 2005.

Bern, 14. Mai 2013 Im Namen der Universitdtsleitung
Der Rektor:
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Prof. Dr. Martin Tauber

2/2



