
 

 

Format der Spalte ändern 
 
Nachdem die csv Datei in MS Excel importiert wurde, sind folgende Schritte zum Ändern des Formats 
notwendig: 
 

1. Spalte markieren. 
2. Die Zellenformatierung öffnen. 

 

 
 

3. Dort die Auswahl auf „Benutzerdefiniert“ stellen. 
4. Bei „Typ“ die Angabe ändern in den gewünschten Wert mit „-“, z. B. ##-##-###. 
5. Die Angaben mit „Ok“ bestätigen. 

 

 
 
Die Werte werden dann entsprechend übernommen und angezeigt: 
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Add hypens to matriculation numbers
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After you have imported the csv file into Excel, follow these steps to change the format of the matriculation numbers:
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1. Select the column
2. Open the Format Cell dialog box
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3. Choose „Custom“
4. In the „Type“ list change the format to include hyphens, e.g ##-##-###
5. Click „OK“
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The format of the selected column will be adjusted accordingly:
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