
 

 
 
gaststudium.docx - 09.01.2025 

Zulassung, Immatrikulation 
und Beratung 

Hochschulstrasse 4 
Büro 020 
3012 Bern 

Tel. +41 31 684 39 11 
info.zib@unibe.ch 
www.unibe.ch 

Anmeldung als Gaststudentin / Gaststudent 
 
Lesen Sie die folgenden Ausführungen aufmerksam durch bevor Sie die Anmeldung ausfüllen und die 
verlangten Dokumente zusammentragen. 

1: Anmeldefristen 
www.unibe.ch/anmeldefristen_studierende 

2: Wichtige Informationen 
Anmeldung 
Reichen Sie Ihre Anmeldung so früh wie möglich ein; idealerweise 4 Monate vor Beginn des 
gewünschten Studiums. 

 
Dokumente für Ihre Bewerbung 
• Alle Dokumente müssen in einer Sendung per Briefpost eingereicht werden. Wir prüfen keine 

elektronischen Dokumente. 

• Fehlende Dokumente halten das Bewerbungsverfahren auf. 

• Ihre Zulassung wird erst nach Erhalt aller verlangten Dokumente und der Anmelde- und allenfalls 
zusätzlichen Gebühr für eine verspätete Anmeldung geprüft. 

3: Sprachanforderungen 
Die Hauptunterrichtssprache auf Bachelorstufe ist Deutsch; Ausnahme: die Sprachprogramme. 

Einige Masterprogramme werden in englischer Sprache angeboten. Bei den anderen 
Studienprogrammen wird hauptsächlich in Deutsch gelehrt. 

Sie sind selber verantwortlich, dass Sie die Unterrichtssprache beherrschen. 

Ihre Sprachkenntnisse sind kein Zulassungskriterium. 

Das Sprachenzentrum bietet für immatrikulierte Studierende Deutschkurse von Niveau A1 bis Niveau 
C1 (Anfänger bis Oberstufe) an. 

4: Bearbeitungszeit 
Zeitaufwand für die Prüfung Ihres Dossiers: mindestens 3 Wochen nach Erhalt aller notwendigen 
Dokumente 

5: Wie Sie das Anmeldeformular ausfüllen 
Addressdaten 
Sämtliche Korrespondenz wird an diese Adresse gesandt. 
• Telefonnummer und E-Mail-Adresse müssen angegeben werden. 

 

mailto:info.zib@unibe.ch
http://www.unibe.ch/anmeldefristen_studierende
https://www.unibe.ch/studium/studienangebote/sprachangebot/deutsch_als_fremdsprache/index_ger.html
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Personendaten 

• Matrikelnummer
Falls Sie bereits an einer anderen Schweizer Universität, Eidgenössischen Technischen Hochschule,
Fachhochschule oder Pädagogischen Hochschule studiert haben, ist die 8-stellige Nummer anzugeben. In
diesem Fall befindet sich die Matrikelnummer auf einem Kleber auf der Rückseite des Reifezeugnisses
bzw. des Studienabschlusses.

• AHV-Nummer
Sollten Sie Ihre 13-stellige Nummer noch nicht kennen, wenden Sie sich direkt an die AHV-
Ausgleichskasse Ihres Wohnortes oder konsultieren Sie www.akbern.ch. Falls die AHV-Nummer für die
fristgerechte Anmeldung noch nicht vorliegt, können Sie "im Notfall" 000.0000.0000.00 eingeben.

Studienprogramme an der Universität Bern 
Geben Sie Mono oder Major mit allenfalls Schwerpunkt, Minor und/oder Freie Leistungen an. Für weiter-
gehende Informationen konsultieren Sie die Angaben im Internet: 

- www.bachelor.unibe.ch
- www.master.unibe.ch

Eintritt ins Semester 
Geben Sie die gewünschte Einstufung ein, falls Sie Studienfortsetzerin/Studienfortsetzer sind. 

Beispiel: 

Studienstufe Bachelor  Master 

Studienprogramm 
ECTS 

Punkte  
Eintritt in 

Semester (z.B. 1) 

Mono oder Major inkl. 
Schwerpunkt (falls vorhanden) Betriebswirtschaftslehre 120 2 

Minor 
Sozialwissenschaften mit Schwerpunkt 
Kommunikations- und Medienwissenschaft 30 2 

Minor Nachhaltige Entwicklung 30 2 

Minor 

Minor oder Freie Leistungen  

Erfassen Sie keine Kursnummern aus dem Veranstaltungsverzeichnis 

http://www.bachelor.unibe.ch/
http://www.master.unibe.ch/
https://www.ksl-vv.unibe.ch/KSL/veranstaltungen


 

  Rückseite beachten 
 

 UNIVERSITÄT BERN 
Zulassung, Immatrikulation und Beratung 

Hochschulstrasse 4, Büro 020 
3012 Bern 
Schweiz 
 
info.zib@unibe.ch 
www.unibe.ch 
 
Öffnungszeiten Infopoint 

 

Anmeldung als Gaststudentin / Gaststudent 
Lesen die Erläuterungen und konsultieren Sie die Angaben der Studienprogramme vor dem Ausfüllen des Formulars 
und Zusammentragen der verlangten Dokumente: 

- www.bachelor.unibe.ch  
- www.master.unibe.ch  

Bitte Zutreffendes ankreuzen und vollständig ausgefülltes Formular mit den verlangten Dokumenten per Briefpost an 
die obenstehende Adresse senden. 

Eintritt Semester  Herbst    Frühjahr   

Adressdaten 

bitte nur 1 Semester ankreuzen 

Anrede  Herr  Frau 

Name  

Vorname/n  

C/O  

Strasse  

PLZ / Ort  

Land  

Telefon inkl. Vorwahl u. Ländercode 

- Privat   

- Arbeit, Mobile  

E-Mail-Adresse   

Persönliche Daten 

Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ)   

Schweizer Marikelnummer   

AHV Nummer (XXX.XXXX.XXXX.XX)   

Muttersprache  Deutsch  Französisch  

  andere   

Korrespondenzsprache  Deutsch  Französisch  

  Englisch  

Nationalität   

 
 
 

Passfoto 
 

Format: ca. 35 x 45 mm 
Kopf mind. 25 x 35 mm 
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BFS-Etikette 
(bitte leer lassen) 

 

mailto:info.zib@unibe.ch
https://edit.cms.unibe.ch/unibe/portal/content/studium/zib/index_ger.html
http://www.bachelor.unibe.ch/
http://www.master.unibe.ch/


 

 Vorderseite beachten 
 

Angaben zur Vorbildung 

Ausländisches Reifezeugnis - Titel  

Ausstellungsjahr   Ausstellungsland  

Studienprogramme an der Universität Bern 

Sie finden die genauen Bezeichnungen der Studienprogramme unter: 

- www.bachelor.unibe.ch 
- www.master.unibe.ch  

Studienstufe  Bachelor   Master 

 Studienprogramm (siehe Beispiel bei den Erläuterungen)  
ECTS 

Punkte 

Eintritt in 
Semester 

(z.B 1) 

Mono oder Major inkl. Schwerpunkt 
(falls vorhanden)       

Minor       

Minor       

Minor       

Minor oder Freie Leistungen       

DOKUMENTE für die Anmeldung: 

1: 1 Passfoto (Format ca. 35 x 45 mm; Kopf min. 25 x 35 mm) 

2: Original Immatrikulationsbestätigung oder original Beurlaubungsbestätigung einer anerkannten ausländischen 
Universität für die Dauer des Studienaufenthaltes an der Universität Bern. 

3: Original beglaubigte Übersetzung des Dokuments unter Punkt 2: falls dieses in einer anderen Sprache als 
Deutsch, Französisch, Italienisch oder Englisch abgefasst ist; siehe die Richtlinien betreffend die im 
Zulassungsverfahren einzureichenden Bewerbungsdokumente. 

4: Fotokopie Ihres Reifezeugnisses und – falls vorhanden – Bachelordiploms 

5: Fotokopie Ihres gültigen Passes oder Personalausweises 

6: Beleg über die Überweisung der Anmeldegebühr von CHF 105.- oder CHF 205.- (inkl. Verspätungsgebühr) auf 
unser Bankkonto. Unsere Bankkoordinaten lauten: 

Name der Bank Kantonalbank Bern in Bern/Schweiz 
BIC/SWIFT Code: KBBECH22 
IBAN-Nr.: CH32 0079 0020 2453 8279 3 
Konto Nr.: 20/245.382.7.93 
Begünstigte: Universität Bern, Abt. Zulassung, Immatrikulation und Beratung 
Die Universität Bern übernimmt keine anfallenden Bankgebühren für die Überweisung. 

Falls Sie eine Wohnadresse in der Schweiz angeben: 
Sie brauchen die Anmelde- und allenfalls Verspätungsgebühr nicht im Voraus zu bezahlen. Wir werden Ihnen 
nach Eingang Ihrer Anmeldung eine Rechnung mit Einzahlungsschein senden.  
Ihre Zulassung wird erst nach Bezahlung dieser Rechnung geprüft werden. 

Ich bestätige, die Zulassungsbedingungen für Gaststudierende zur Kenntnis genommen zu haben und dass alle in 
diesem Formular enthaltenen Angaben vollständig und wahrheitsgetreu sind. 

     

Ort  Datum  Unterschrift 
 

http://www.bachelor.unibe.ch/
http://www.master.unibe.ch/
https://www.unibe.ch/unibe/portal/content/e152701/e322683/e325219/e323197/ul_rl_bewerbungsdokumente_zulassungsverfahren_ger.pdf
https://www.unibe.ch/unibe/portal/content/e152701/e322683/e325219/e323197/ul_rl_bewerbungsdokumente_zulassungsverfahren_ger.pdf
https://www.unibe.ch/studium/mobilitaet/incoming/weltweit/gaststudium/index_ger.html#e812390
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