
   
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
Sie wollen sich für das Wohl von 44 600 Menschen einsetzen und eine sinnstiftende Aufgabe 
eigenverantwortlich wahrnehmen? Dann sind Sie bei uns richtig. Willkommen bei der Gemeinde 
Köniz. Die Gemeinde Köniz, als viertgrösste Gemeinde des Kantons Bern, zeichnet sich durch 
ihre Vielfalt aus und ist die Brücke zwischen Stadt und Land. Sie beschäftigt rund 800 Mitarbei-
tende in 100 Berufen. 
 
Per 1. Juli 2026 oder nach Vereinbarung sucht die Abteilung Soziales Sie als 
 

Sachbearbeiter:in Finanzen Kindes- und Erwachsenenschutz (40%) 
 
Der Einsatz ist befristet bis 30. September 2026, mit der Option auf eine Verlängerung bis 
31. Dezember 2026. Geeignet für Student:innen, Wiedereinsteiger:innen oder Berufseinstei-
ger:innen. Die Arbeitstage sind frei wählbar. 
 
Das bewirken Sie bei uns 

• Unterstützung des Teams Buchhaltung Kindes- und Erwachsenenschutz bei der Erledi-
gung von wiederkehrenden Büroarbeiten 

• Abrechnung von Krankheitskosten mit Versicherungen und Ausgleichskassen 
 

So begeistern Sie uns 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder Maturaabschluss  

• Ausgeprägtes Verständnis und Flair für Zahlen 

• Gewandte Ausdrucksweise in der deutschen Sprache (Wort und Schrift) 

• Eigenständige, zuverlässige, strukturierte und exakte Arbeitsweise 

• Teamorientierte, engagierte und empathische Persönlichkeit 
 
Das erwartet Sie bei uns 

• Eine wertschätzende, kollegiale Zusammenarbeit und eine gute Arbeitsatmosphäre 

• Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben: Jahresarbeitszeit, Teilzeitarbeit, Betreu-
ungstage und funktionsabhängiges Homeoffice 

• Grosszügige Ferienregelung: mindestens 26 Ferientage, zusätzlich nach Alter abge-
stufte Ferientage und 41-Stunden-Woche 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Online-Bewer-
bung unter: https://recruitingapp-2804.umantis.com/Vacancies/1201/Application/New/1  
 
Zusätzliche Auskünfte zur Stelle erteilt Ihnen gerne ab 15. Juni 2026 Marlène Schumacher, 
Leiterin Fachstelle Klientenrechnungswesen, Tel. 031 970 95 91. 
 
Ihr HR-Kontakt 
Katja Spichiger 
HR-Beraterin 
Tel. 031 970 93 35 
 
Besuchen Sie uns unter www.koeniz.ch.  

https://recruitingapp-2804.umantis.com/Vacancies/1201/Application/New/1

