



Studentenjob im HR (40 %) – Unterstützung für unser Team in Bern

Du möchtest erste Einblicke in die HR-Welt gewinnen und suchst einen flexiblen Nebenjob, der zu Deinem
Studium passt? Dann unterstütze unser Team in Bern – unkompliziert, praxisnah und mit viel Raum zum
Mitdenken.

Du suchst einen Nebenjob, der sich mit Deinem Studium vereinbaren lässt und Dir gleichzeitig spannende
Einblicke in die Welt des Human Resources gibt? Für unser Team in Bern suchen wir eine aufgestellte und
verlässliche Studentin oder einen Studenten, die oder der uns mit einem Pensum von 40 % auf
Jahresarbeitszeitbasis unterstützt. Besonders gefragt ist Dein Einsatz zu Beginn der Woche – flexible Arbeitszeiten
und Homeoffice sind aber möglich.

Studentenjob im HR – Unterstützung für unser Team in Bern

Dein Job: Du unterstützt unsere Assistentin im Tagesgeschäft – vor allem bei administrativen Aufgaben und der
Aufbereitung von Unterlagen. Bei Ferien oder anderen Abwesenheiten übernimmst du einzelne Aufgaben
eigenständig. Dazu gehört zum Beispiel das Koordinieren von Terminen, Korrespondenz nach Vorlage, das
Zusammenstellen von Dossiers oder der Austausch mit Kandidat:innen und Kund:innen. Keine Sorge: Du bist nie
auf Dich allein gestellt, sondern wirst gut eingeführt und laufend begleitet.

Was du mitbringst: Du bist an einer Hochschule oder Fachhochschule eingeschrieben und suchst einen Job, bei
dem Du erste HR-Luft schnuppern kannst. Du arbeitest genau, bist gut organisiert und zuverlässig. Du fühlst dich
wohl im Umgang mit digitalen Tools (MS Office) und verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift. Wichtig ist vor allem, dass du gerne mit Menschen arbeitest und Freude daran hast, mitanzupacken.

Was dich erwartet: Ein wertschätzendes Umfeld mit flachen Hierarchien, ein herzliches Team, das Dich unterstützt,
und ein Einblick in eine spannende Branche. Bei uns zählt nicht, wie viel Du schon kannst, sondern dass Du
motiviert bist, dazuzulernen und uns im Alltag zu entlasten.

Neugierig? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an bern@joerg-lienert.ch.

Kontakt: Jean-Pierre von Burg

Arbeitsort: Bern

Pensum: 40 %
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