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Geschiftsreglement der Verwaltungsdirektion

Der Verwaltungsdirektor / die Verwaltungsdirektorin,

gestutzt auf Art. 18 Bst. a der Geschaftsordnung lber die Organisation
der Universitatsleitung vom 1. Juni 2018,

beschliesst:

Art. 1 'Die Verwaltungsdirektion ist wie folgt organisiert:
a Abteilung Bau und Raum

Abteilung Betrieb und Technik

Abteilung Finanzen

Abteilung Informatikdienste

Abteilung Personal

Universitatsbibliothek

Universitatssport
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Fachstelle Risikomanagement

—

Fachstelle Digitalisierung
Jj Stab Verwaltungsdirektion

2 Die Fachstelle Risikomanagement ist administrativ der Abteilung Betrieb
und Technik angegliedert, die Fachstelle Digitalisierung der Abteilung Infor-
matikdienste. Die Fachstellen werden fachlich durch den Verwaltungsdirektor
oder die Verwaltungsdirektorin gefiihrt.

Art. 2 "In der Regel findet wochentlich eine Sitzung der Verwaltungsdirektion
statt, an welcher insbesondere Informationen ausgetauscht, Geschafte koordi-
niert und Entscheide vorbereitet werden. An der Sitzung nehmen die Leiter oder
die Leiterinnen der in Art 1 aufgefiihrten Einheiten teil. Sie kbnnen eine Stellver-
tretung delegieren.

2 Die Verwaltungsdirektorin oder der Verwaltungsdirektor fiihrt periodisch mit ih-
ren oder seinen Direktunterstellten Einzelbesprechungen durch.

Art. 3 Die Leiterin oder der Leiter Finanzen ist die Stellvertretung der Verwal-
tungsdirektorin oder des Verwaltungsdirektors. Bei langeren Abwesenheiten
Ubernimmt sie oder er die Koordination und die nicht zuteil- oder delegierbaren
Geschafte.



Organisation der
Abteilungen

Finanzen

Personal

Antrage an die Uni-
versitatsleitung

Vertrage mit Dritten

Art. 4 'Die Organisationseinheiten der Verwaltungsdirektion organisieren
sich nach folgenden Grundsatzen:

a Die Leiter oder Leiterinnen regeln die Organisation der Abteilung in Ab-
sprache mit der Verwaltungsdirektorin oder dem Verwaltungsdirektor
(Organigramm, Stellvertretung, Stellenbeschreibungen).

b Die Leiter oder Leiterinnen stellen den Betrieb ihres Aufgabenbereichs
sicher und organisieren sich unter Berlicksichtigung der Erfiillung von
zusatzlichen Aufgaben im Auftrag der Verwaltungsdirektorin oder des
Verwaltungsdirektors mittels eigenen Geschéftsreglementen.

¢ Die Leiter oder Leiterinnen fiihren ein Qualitats- und Risikomanagement
(inkl. IKS) nach Konzeptvorgabe der Universitatsleitung und der Fach-
stelle Risikomanagement.

Art. 5 'Die Ausgabenbefugnisse der Organisationseinheiten richten sich
nach dem durch die Universitatsleitung erlassenen Reglement (ber die
Handhabung und Delegation der Ausgabenbefugnisse innerhalb der Univer-
sitat.

2Die Organisationseinheiten verfligen (iber das zugewiesene Budget im
Rahmen der universitatsinternen Weisungen und rechtlichen Vorgaben frei.

3Die Organisationseinheiten sind verantwortlich fiir die finanzielle Planung
(Betriebs-, Investitions- und Mehrjahresplanung) sowie die Einhaltung der
bewilligten Budgets.

Art. 6 'Die Leiterinnen oder Leiter der Organisationseinheiten wahlen die
Mitarbeitenden in eigener Verantwortung aus.

2Bei Kaderstellen ist die Verwaltungsdirektorin oder der Verwaltungsdirektor
in das Evaluationsverfahren miteinzubeziehen.

Art. 7 'Die Leiterinnen oder Leiter der Organisationseinheiten kénnen (iber
die Verwaltungsdirektorin oder den Verwaltungsdirektor Antrage an die Uni-
versitatsleitung stellen.

2 Fur die Abteilungen Personal und Finanzen gelten im Anstellungsprozess
und bei den Ausgabenbefugnissen spezifische Abldufe. Diese werden in den
Abteilungsreglementen festgehalten.

Art. 8 'Die Leiterinnen oder Leiter der Organisationseinheiten sind befugt,
in ihrem Bereich Vertrage mit Dritten abzuschliessen, vorbehaltlich der Ge-
nehmigung des finanzkompetenten Organs. Ab einer Vertragssumme Uber
CHF 50’000 pro Jahr ist zuséatzlich die Unterschrift der Verwaltungsdirektorin
oder des Verwaltungsdirektors erforderlich.

2 Bei Leistungserbringungsvertragen nehmen die Leiterinnen oder Leiter der
Organisationseinheiten zwingend mit der Verwaltungsdirektorin oder dem
Verwaltungsdirektor Riicksprache.



*Der Rechtsdienst ist bei allen Vertrdgen mit neuartigem Inhalt beizuziehen,
sofern im entsprechenden Geschaftsreglement keine Ausnahmen vorgese-
hen sind.

Unterschrift Art. 9 Die Leiterinnen oder Leiter der Organisationseinheiten unterschreiben
in ihrem Zustandigkeitsbereich unter Beriicksichtigung von Artikel 8 mit Ein-
zelunterschrift. Die Zustandigkeitsbereiche und allféllige weitere Regelungen
sind in den entsprechenden Geschéftsreglementen oder durch schriftliche
Vollmacht der Verwaltungsdirektorin oder des Verwaltungsdirektors festzu-
halten.

Verschwiegenheit Art. 10 Uber die Geschéfte der Verwaltungsdirektion haben samtliche Betei-
ligten das Amtsgeheimnis zu wahren.

Schiussbestimmun-  Art. 11 Diese Geschéftsordnung tritt per 1. September 2020 in Kraft und ersetzt
gen die Fassung vom 1. Januar 2008.

Bern, 9. September 2020 Dé Venwaltungsdirektor:




