
Hochschulpraktikum Kanzlei 60 % - 100 %, befristet

Arbeitsort: Biel Stellenantritt: ab sofort oder nach Vereinbarung

www.be.ch/jobs

Wir bieten Ihnen
– sinnstifender und spannender Berufsalltag
– moderner Arbeitsplatz in der Stadt Biel
– Lohn gemäss https://www.jobs.sites.be.ch/content/dam/jobs_sites/dokumente/de/de-Informationen-zu-Lohn-fuer-Praktikantinnen-
und-Praktikant.pdf

Kinder- und Erwachsenenschutzbehörde
Die Kindes- und Erwachsenenschutzbehörde (KESB) hat die gesetzliche Aufgabe, den Schutz von gefährdeten Kindern und Erwachse-
nen sicherzustellen. Eltern werden, wenn nötig, in der Betreuung und Erziehung ihrer Kinder unterstützt. Bei Erwachsenen handelt es
sich um den Schutz von Menschen in einer Gefährdungssituation, die Hilfestellungen benötigen.

Kontakt
Neugierig? Ihr Kontakt bei Fragen: Marcel Wüthrich, Leiter Kanzlei, Telefon 031 635 21 55, marcel.wuethrich@be.ch

Ihre Aufgaben
– Posteingang und Postausgang abwickeln
– Eröffnen und Abschliessen von Dossiers (elektronisch und phy-
sisch)

– Versand von Behördenentscheiden
– Schalterdienst

Ihr Profil
– sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise
– Freude an einer sinnstiftenden Tätigkeit im Kindes- und Erwach-
senenschutz

– Sie sind deutscher (oder französischer) Muttersprache mit
Kenntnissen der anderen Sprache

– feinfühliges Auftreten im Umgang mit Menschen in belastenden
Situationen

– sie befinden sich in einem Studium / oder sind gerade im Ab-
schluss siehe
https://www.belex.sites.be.ch/app/de/texts_of_law/153.012.1/v
ersions/1059

Die Kindes- und Erwachsenenschutzbehörden (KESB) nehmen Aufgaben auf dem Gebiet des
Schutzes von Kindern und Erwachsenen wahr. Sie sind interdisziplinär zusammengesetzte
Fachbehörden.


